
 

  

 

 

小平市立大沼保育園 



 

１ 保育園の概要 

名称 小平市立大沼保育園 

設置主体 小平市 

所在地 東京都小平市大沼町２丁目２番８号 

電話番号 電話 042-341-0726        FAX 042-341-0764 

施設長 園長  

対象児童 児童福祉法及びこども子育て支援法の定めるところにより、保育を必要と

する小学校就学前のこども 

開設年月日 昭和３８年２月１日  平成１４年４月改築 

 

 2 クラス構成 

 

   

 

 

 

3 職員構成・職員数 

職員：園長・主任・保育士・給食調理員・非常勤職員 

委託: 内科医・歯科医 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4 職務内容 

園長  …… 保育園の運営管理全般、職員の指揮監督を行う。 

保育の質の向上及び職員の資質向上に取組む。 

主任  …… 園長補佐及び不在時の代行を行う。 

保育向上のための技術指導、指導計画、特別行事計画の作成指導、保健衛生 

に関する計画策定・指導、給食業務の監督、園運営に必要な各種事務手続

等。 

 

組名 つくし すみれ ゆ り ちゅうりっぷ き く ひまわり さくら 

年齢 ０ 歳 １ 歳 ２ 歳 ３ 歳 ３ 歳 ４ 歳 ５ 歳 

定員 ９ 名 １５名 １８名 １５名 １５名 ３０名 ３０名 

職 種 員数 備考 

園 長 １ 名  

主   任 ２ 名 基幹園担当保育士を１名置いております 

保 育 士 １９名 地域支援担当保育士を２名置いております 

看 護 師 １ 名  

基幹園栄養士 1 名  

調理員 給食調理外部委託 



 

基幹園担当保育士 …… 基幹園業務全般、地域の保育の質の向上及び職員の資質向上に取

組む。 

地域支援担当保育士 …… 地域支援業務全般、基幹園担当保育士の補助等を行う。 

保育士   …… 園児の保育計画及び全体的な計画に基づき、具体的な指導計画やその他

の計画を作成し保育を行う。 

保育業務・保護者との連絡調整、遊具の安全点検を行い、園児が安定し

た生活を送るよう保育を行う。 

看護師   …… 園児の健康管理や病気・ケガに対する応急処置を行う。 

医療機関との連携、衛生指導、疾病予防措置などを行う。 

栄養士   …… 園児の発達状態に応じた離乳食、乳幼児食、幼児食に係る献立作成、食

育を行う。 

調理員   …… 献立に基づいて調理業務を行う。 

嘱託医   …… 園児の心身の健康管理を行う。 

入園時や定期的な健康診断、職員・保護者への相談・指導を行う。 

 

5 地域への子育て支援 

・子育て相談      ・園庭開放          ・なかよしパーク    

・ふれあい広場     ・保育園であそぼう会     ・緊急一時保育 

     

6  保育園へのご意見、ご要望について 

小平市立保育園では、保護者の皆様からのご意見、ご要望に対する窓口を設け、 

サービスの向上に努めています。 

中立的な立場にある、第三者委員も置いていますので、第三者委員にもご相談いただけます。 

ご相談は、受付担当者までお願いいたします。 

       

解決責任者 園長 

受付責任者 主任 

第三者委員 

（民生委員・ 

 児童委員） 

 

     

 

 

 

 

 

田尻 智子  電話 042-346-7665 

吉永 実穂  電話 042-345-7003 



 

 7 保育園からのお願い 

（1）保育園に慣れるために 

入園当初は新しい集団に慣れるため、お子さんに相当の負担がかかります。 

一日も早く慣れるよう職員一同努力いたしますので、ご協力をお願いします。 

○1 お子さんに合わせて時間を延ばしていきます。 

○2 お子さんが泣いていても心配なさらず、保育園におまかせください。 

○3 慣れるまで、夜泣き、発熱などいつもと変わったことが起きることがあります。 

ご家庭と保育園の間で、詳細に連絡を取り合うようにしていきます。 

○4 初日（4 月 1 日等）の保育時間について 

        幼児 8：45～9：00 の間に登園、2 時間の保育 

        乳児 8：45～9：00 の間に登園、1 時間の保育 

        ※ 2 日目からの保育時間は、各担任と相談してください。 

 

（2）送迎のしかたについて 

○1  貴重品は、必ず手に持って送迎してください。（置き引きなど防止するため） 

○2  駐車場のご用意がわずかしかありません。入れ替わりの駐車になりますので、 

できるだけ速やかな送迎にご協力ください。 

○3  お迎え後は、園庭の遊具等で遊ばず速やかにお帰りください。 

○4  必ず、通用門の開閉は大人が行い、鍵をかけてください。 

○5  駐車場や自転車置き場などでは、お子さんの動きから目を離さず、接触などにご

注意ください。 

 

   （3）昼寝 

○1   全園児お昼寝をします。 

コットを使用しますのでコットカバー、タオルケットは各自でご用意ください。 

○2  毎週金曜日に持ち帰り洗濯し、月曜日の朝保護者の手でカバーをかけてくださ

い。 

（ただし、土曜日に昼寝をする方は、土曜日の朝カバーをかけてください。） 

 

    (4) 連絡先について 

保護者の方が休暇や外出、出張などで連絡がとれずに困る場合があります。居場所が 

いつもと異なる場合はお知らせください。また、勤務上こちらからの連絡がとりにく 

い場合は、連絡のとれる方をあらかじめお知らせいただくか、出先から必要に応じて 

連絡を入れていただくなどお願いします。 

 

     



 

(5) その他 

① 園からのお知らせ時には個人用マーク入りクリアファイルを通園かばんに入れま

すのでご確認ください。  

② WEL-KIDS の入力は、出欠の把握になります。また、災害時には園児の確認に役立 

てます。入力忘れのないようにお願いします。 

③ 朝、WEL-KIDS に記入された『お迎えの人』『お迎えの時間』が変わる場合は必ず 

連絡をお願いします。 

④ 保育園敷地内は禁煙です。 

⑤ 保育室での写真撮影は、ご遠慮願います。行事等で写真を撮る場合、他の方が写 

らないようにお気をつけください。撮った写真は、インターネット上に載せない 

でください。ＳＮＳを悪用される事件などもあり、トラブルを未然に防ぐために 

も、ご協力お願いします。 

⑥ こども達が快適に保育園生活を送れるよう、忘れ物がないようにお願いします。 

忘れた時には、保育士に声をかけてください。 
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  消火器 

  学校 110 番 

（屋上にも消火器がありま

す） 

火災報知機 

敷地面積 2.481.31 ㎡ 

建物 

鉄筋コンクリート造 

地上 2 階建 

建築面積   554.35 ㎡ 

延べ床面積 961.65 ㎡ 

1 階 501.81 ㎡ 

2 階 459.84 ㎡ 

 園庭  951 ㎡ 
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敷地内は禁煙です。 
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 こどもたちがお散歩に出かけている 

近隣の公園です。  

 お休みの日に、お子さんと一緒に出かけ

てみてください。身近な場所で遊ぶのも楽

しいです。 

 

③ 

② 
① 
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小平霊園 

正門 
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くるみ保育園 

 

① 久米川公園 
② どんぐり公園 
③ 雑木林 
④ 梅林 
⑤ 築山 
⑥ 大沼地域センタ― 
⑦ 月見公園 
⑧ すみれ公園 
⑨ 萩山第二児童公園（どんぐり） 
⑩ 清風公園 
⑪ 美園台児童公園 
⑫ 七小西第２公園 
⑬ 七小東公園 
⑭ 大沼公民館 
⑮ 風見の丘公園 
⑯ あじさい公園 
⑰ じゃぶじゃぶ公園 
⑱ さくらそう公園 
⑲ たけのこ公園 
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